Konskie, dnia 31.01.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE na zakup i dostawe artykutéw biurowych na potrzeby KSWP oraz w ramach
realizowanych projektéw unijnych

I. ZAMAWIAJACY

Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci
ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Konskie
NIP: 658-12-20-917, REGON: 290592085, KRS: 0000020058

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa artykutéw biurowych. Wymagania dotyczace przedmiotu
dostawy zawarte sq w wykazie cenowo - asortymentowym w zatgczonym formularzu oferty, okre$lajacym nazwe
artykutu wraz z opisem jego wymaganych wtasciwosci i jednostkg miary.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

lil. TERMIN | FORMA REALIZACJI ZAMOWIENIA

Dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy.

W przypadku zaméwien sktadanych do godz. 9:00 realizacja zamowienia do godz. 16:00 tego samego dnia.
W przypadku zaméwien sktadanych po godz. 9:00 dostawa towaru nastepowaé bedzie w ciagu 24h od czasu
ztozenia zamdwienia, z wytaczeniem dni wolnych od pracy - niezaleznie od kwoty/rozmiaru zamdwienia.

Strony nie ustalajg minimalnej kwoty zaméwienia.
Zamowienia na dostawe beda sktadane dostepnymi formami komunikacji, tj. telefon, e-mail.

Dostawa wytacznie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od godz. 8.00 do 16.00 (poniedziatek — piatek).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

W ofercie nalezy poda¢ cene netto - zgodnie ze wskazanymi jednostkami miary.

Oferta bedzie podlegata ocenie tylko wtedy, gdy bedzie zawierata ceny wszystkich artykutbw wymienionych
w wykazie cenowo - asortymentowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - formularz
ofertowy oraz wymagane nizej informacje.

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowa;

- posiada¢ miejscowos¢ i date jej sporzadzenia;

- zawiera¢ nazwe Oferenta, adres lub siedzibe Oferenta, nr NIP, REGON, dane kontaktowe;
- zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy.

V. OBOWIAZKI DOSTAWCY

Dostawca dostarczy artykuly fabrycznie nowe, oryginalnie zapakowane, opakowania nieuszkodzone. Wszystkie
artykuty biurowe, jezeli tego wymagaja odpowiednie przepisy prawa, muszg posiadac stosowne atesty
lub certyfikaty w zakresie bezpieczenistwa i dopuszczenia do obrotu handlowego. Dostawca jest zobowigzany
udzieli¢ gwarancji jakosci na dostarczone artykuty biurowe na okres co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia
dostawy.

Zamawiajagcemu przystugujg uprawnienia z tytutu rekojmi za wady w zakresie przewidzianym przepisami
Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane bedg w terminie do 10 dni kalendarzowych.



VI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Z wybranym Dostawca zostanie podpisana Umowa, do ktérej bedzie dotaczony Zatgcznik nr 1 (Oferta
Dostawcy). Dostawca zobowigzany bedzie do dostarczania asortymentu wymienionego w Zataczniku nr 1
w cenach jakie zostaly zawarte w jego ofercie. Ztozona przez Dostawce oferta bedzie obowigzywata do dnia
31 stycznia 2025 r.

Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym bez podania przyczyny.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za poSrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobicie
na adres: ul. Stanistawa Staszica 2A, 26-200 Koriskie do dnia 10.02.2024 r. do godziny 09:00 wraz
z zalgczong kserokopig wypisu z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz sze$¢ miesiecy przed datg ztozenia oferty. W przypadku
osob prawnych oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji zgodnie
z zasadami ujawnionymi w KRS.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe — artykuty
biurowe”.

Wytoniony Dostawca zostanie powiadomiony niezwlocznie mailowo lub telefonicznie.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojq oferte, o ile oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty
zostanie doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Vill. KRYTERIA WYBORU DOSTAWCY

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wytoni Wykonawce na podstawie najnizszej ceny — 100%.

IX. OSOBA DO KONTAKTU

Iwona Zbrog
i_zbrog@kswp.org.pl

X. DODATKOWE INFORMACJE

Zamawiajacy o$wiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wytgcznie charakter sondazu rynku
pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty. Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie Oferenta
roszczenia wzgledem KSWP o zawarcie umowy i zastrzegamy sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy
z wybranym Oferentem.


mailto:i_zbrog@kswp.org.pl

